
附件1 
[bookmark: _GoBack]考生端：APP报名&考试操作流程示例
报名阶段
1、 应用市场搜索“美育天球”，下载安装APP。

[image: ]   [image: cd14000f-363d-4562-8560-9335d89f96d9]
   
2、 进入“美育天球”APP，完成登录。
1、 在首页点击【点击登录】按钮进行登录。
2、 在登录页面，输入正确手机号并勾选“隐私协议”，点击获取验证码，输入正确验证码后再点击【登录】。
[image: 2a5ececa-afe2-4462-b4f5-479930c5fb2a]   [image: 67cfc5b0-b9f6-4860-9996-e1bf99940b23]

3、 绑定考生
[image: ca3a9c5d-b8f2-4c3d-9f5e-724f0ff22bdc]  [image: 3faf36e1-0154-4c0d-a4d8-d4954e3298fc]
1、 点击【绑定考生】进入绑定考生页面。
2、 点击【添加考生】输入以下考生信息
[image: a5738cf6-1e26-4d87-9367-23480e772ab2]
(1) 考生图片：需要按要求添加考生照片
(2) 考生姓名：输入考生姓名
(3) 姓名拼音：输入姓名拼音
(4) 性别：选择性别
(5) 国家/地区：选择国家地区（默认中国）
(6) 民族：选择民族（默认汉族）
(7) 证件类型：默认身份证
(8) 证件号码：输入正确的证件号码
(9) 出生日期：默认根据证件号码自动识别出生日期，可更改
(10) 收件人：出入收件人的名称
(11) 手机号码：输入手机号码，默认使用登录手机号，可更改
(12) 地区：选择所在地区
(13) 详细地址：输入详细的收件地址
说明：考级证书、证书收件相关信息将根据输入的考生信息和收件信息相关联
3、点击【确认添加】，完成添加考生。
4、 报名
[image: ae45d571-22db-40bf-9646-adda2b85387f][image: d51c6f84-5e07-4ff2-8097-5051c10db5af][image: e4bd039d-4c34-410e-aacb-91e9fe6691bb]
[image: 91412e72-6194-4b60-9753-d577fee0dc37][image: 88868358-fd8c-46ad-adb6-add897e1b0d2][image: 276bec04-5d94-4cba-8476-c778f3726c8b][image: fe45cc03-e5db-4ff0-b2d8-2b7b9baf79fc]

选择报名渠道→选择考生→选择考试→选择科目→选择等级→提交报名
1、 选择报名渠道，如果是个人报名，选择【个人直接报名】
2、 如果是通过机构报名，须先选择承办单位，可输入名字搜索或者扫描承办单位提供的二维码，选中承办单位后，点击【开始报名】。
3、 选择已绑定的考生
4、 考试：选择考级考试
5、 考试科目：选择考试科目
6、 考试等级：选择等级
7、 选择完成后点击【提交报名】
8、 谨慎选择报考信息后，在规定时间内完成报名考务费支付，考务费收取仅支持微信支付，请提前保障账户余额充足。
9、 完成支付，完成报名。

5、 报考记录
[image: 46c0a38d-ba69-477a-a821-fa9560e17f46]
1、 查看报考记录
考生可在【报名成功页】点击【查看报考记录】或在【首页】—【报考记录】查看所报考试信息。
2、 下载准考证
报名成功后，考生可在准考证打印时间内，进入【首页】—【报考记录】中下载打印准考证。
[image: e464d41b41f897c4888c234af9f362b5]
网络考试阶段

一、考前准备
1.考试前须熟悉中国美术学院社会艺术水平考级中心发布的《中国美术学院社会艺术水平考级线上考试通知（上海、山西地区）》。
2.考试前须熟悉《考生端：APP报名&考试操作流程示例》及《考生须知》。
3.考试前准备一部智能手机，用于操作网络考试。
4.手机支架、电源线、接线板、充电宝等辅助设备备用。
5.剪刀、胶棒（用于剪下准考证条形码并粘贴在试卷上，如下图所示）、包装试卷用品（用于密封试卷并邮寄，寄送地址在准考证上查看）。
注：考生须提前准备不小于4开（57.5cm*45cm）的试卷包装密封塑料袋。
6.考生须提前自备好考试过程中需要的工具。
7.考试前需退出手机中除“美育天球”以外的所有后台程序。
二、纸张、其他材料及考场要求
1.考前纸张自备，并提前按要求将准考证副联二维码粘贴在试卷右上角。
[image: ]
2.考试空间（考场）要求
（1）选择安静整洁、光线明亮的独立房间作为考场，房间内避免出现与考试内容相关的信息（含文字、图片、音频、视频等）。
 （2）*视频拍摄及机位摆放示意图
[image: cb4054dc1a9c77ec199f895c02fb800e]
[image: 24a5d7cd82cb8e9565f9aae2b3f95298]
（3）考试设备及网络要求
①所有考生须提前准备好智能手机，手机须保证至少5G的剩余可用存储空间，以保证在考试过程中不会发生因为手机存储空间不足导致录制中断、录制内容丢失的情况。
②保持手机电量充足，必须准备好电源和移动电源，确保在考试过程中不会出现因为手机电量过低自动关机、录制内容丢失的情况。
③使用手机固定器（建议使用手机支架），确保拍摄画面稳定。
④选择具有较强、稳定的wifi信号网络，确保考试全程网络环境正常，避免出现断网情况影响正常考试流程。
（4）考生须提前参加模拟考试，熟悉整个考试过程。
三、网络考试操作流程
1． 网络正式考试
在【首页】—【在线考试】进入网络考试页面。
[image: 514aaa63-d522-4c83-8db8-deaf20f1ef84]
2． 进入考试
网络考试—网络考试时间范围内，考生有三次考试机会，考生可选择自己最满意的作品上传，在【考试列表】点击【开始考试】按钮进入【考试详情页面】查看考试内容。具体包含：
1　 考试科目
2　 考试等级
3　 考试内容
4　 考前准备，试题内容
[image: 00a33e96-c0f9-457b-ac4d-acc2794b245b][image: 7a06603e-4358-4b4f-a004-9328ff89d5a6]
3． 开始考试
进入考试录制—点击底部【开始考试】按钮，进入网络考试录制准备页面，请考生根据语音指令完成对应操作。
[image: xnxlbcvb]
4． 进入录制
点击录制页面【开始考试】按钮，进入正式考试录制阶段。
[image: 8x0zjoyq]
5． 完成录制
正式考试录制倒计时结束，自动退出录制—进入【考试详情页】
[image: 40578811-1eca-40ac-bc1e-bbb7fda8a79d]
具体包含：
1 
2 考试科目
3 考试等级
4 考试内容
5 考试说明
6 拍摄视频（考生不可编辑）
7 试卷图片（考生自行拍摄）
8 个别科目等级需拍摄静物/模特照片（考生自行拍摄）

2、 
1． 重新考试
如本次考试录制中出现手机电量不足、误操作等情况断开录制，可点击【科目详情】页面下方【重新考试】按钮再次进入【网络考试录制】完成后续考试。
[image: ab3ba470-113c-4d3c-ba33-c441a70cfbfd] 
2． 提交考试视频
考试录制完成后，点击【点击拍摄】进行考试试卷拍照上传，然后选择试卷对应的考试视频，点击【提交按钮】进行考试录制视频提交。注：考试视频未提交时，请勿卸载APP
[image: 40578811-1eca-40ac-bc1e-bbb7fda8a79d][image: 73e60a9a-10c0-4ada-99c1-ef15879ba9b8]
3． 完成考试
考试视频提交成功—跳转至【科目详情】页面。点击【返回首页】，跳转至【APP首页】。
[image: 8f62a171-2e74-4791-a810-a4df0217a6de]
4． 查看已完成考试
【APP首页】—【在线考试】—【已结束】
[image: edad250d-8ce1-4b8d-818f-d0f9e2a8699b]


四、试卷邮寄
考试结束后，考生将包装好的试卷参照准考证上的收件信息进行邮寄，建议使用邮政EMS特快专递寄出，请考生注意以下事项： 
1. 考前提前准备好包装袋。请考生于模拟考前自行准备好快递文件袋（23cm*33cm，如图1）。查看购买的文件袋是否有双面胶封口，若无双面胶封口，考生须提前在封口内测贴上双面胶。为防止试卷被雨水打湿、损坏，请一并准备好塑料文件袋（如图2）。
[image: ] 图1：EMS邮政快递文件袋（范例） 
[image: 文本

描述已自动生成]
[image: 雪地上

中度可信度描述已自动生成]
 图2：EMS邮政塑料文件袋（范例） 
2.补录邮寄单号
考生完成试卷邮寄后须将快递单号录入APP，进入在线考试-已结束菜单，填写邮寄单号。
[image: 4f680fae-2a26-44b0-9b17-f2169b54647d]
说明：报名及网络考试流程中出现的考试地点、时间、考务费金额、录制时长、考试内容等信息，仅为示例报名考试操作流程，正式考试信息详见简章说明。
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